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Dagsorden

Formandens/naesteformandens ansvarsomrader v. BA

. Menighedsradsloven v. BA

. Forretningsorden + diverse vedteegter. BA og KB
Dagsorden v. BA og KBT

. Beslutningsprotokol v. BA og KBT

. Lukket punkt — inhabilitet v. BA

Mgdeledelse v. KBT

. Arsplan v. KBT

. Vedteegt for sekreteer v. KBT

10. Preest og menighedsrad — to-strenget ledelse v. KBT/BA
11. Kommunikation — sognemail v KBT

12. Arkivering v BA - KBT

13. Behov for formandsmgader — ideer/emner v. KBT

14. Opmeerksomhedspunkt — hvad tager jeg med mig hjem fra |

dag?
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Medlemmer af radet

* De valgte
* preesterne
* medarbejderne
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Formandsvalget

¢ Hvem ma stemme?
» Hvordan stemmes der til dette valg
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Formand
- | dennes forfald neestformand

&
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Formandens overordnede ansvar

* Tegne MR’s arbejde indadtil og udadtil

» Sgrge for at MR’s arbejde bliver udfart
forsvarligt, lovligt og hensigtsmaessigt

o
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Formandens opgaver

Forberede mgderne, udarbejde og udsende
dagsorden med bilag

Fastseette ma@der for naeste ar

Lede menighedsradets mader

Fa fart referat herunder hvem der er fraveerende
Sgrge for at beslutninger treeffes | magder

Sgarge for, at beslutninger udfgres

Underskrive diverse dokumenter

Repraesentere menighedsradet i forhold til
offentlige myndigheder

Neestformanden traeder til ved formandens forf@
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Menighedsradets organisation

Samme lovfastsatte rammer for alle
menighedsrad:

* Enkeltposter (formand, kasserer, kontaktperson
m.fl.)

Vedteegter for enkeltposter

Krav om ét udvalg: Kirkeudvalg eller Kirke- og
kirkegardsudvalg

Menighedsradet kan nedsaette andre udvalg
Vedtage MR'’s forretningsorden

Herning Nordre og Sgndre Provstier 0
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Forretningsorden

« MR vedtager pa fgrste magde efter konstituering
deres forretningsorden.

 Forslag til vejledende forretningsorden findes pa
DAP

« Formal med en forretningsorden er at fastleegge
rammerne for, hvordan MR skal arbejde. F.eks.
hvor ofte der afholdes mgader, tidsfrister for
udsendelse af dagsorden og stedfortraeders rolle
og funktion mv.
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radet

Du er her: Hindbgger = Blanketsamling til menighedsrad = Menighedsradet

Handbog: Blanketsamling til menighedsrad

Menighedsradet

Dokumenter
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Dagsorden-beslutningsprotokol til elektronisk udfyldning

Dagsorden-beslutningsprotokol til udskrift og manuel udfyldning

Forretningsorden for feellesmeder

Forretningsorden for menighedsrad

Menighedsradslefie

Vedtzeat for kassereren 2015 - LM forslag
vedtzegt for kirke - og kirkegardsudvalget
Vedtzeat for kirkevargen

Vedteegt for kontaktperson

Vedtzegt for preestegardsudvalg, flere sogne

Vedtzeagt for regnskabsferer 2015 - LM forslag

Vedtzeat for sekretaer

Endret

7. jJanuar 2013
7.januar 2013
17. februar 2014
17. februar 2014
4. juni 2012

29. oktober 2015
4. november 2016
7. maj 2015

4, november 2016
2. september 2013
29, oktober 2015

13, december 2016
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Vedteegter

MR fastseetter vedtaegter for
- kirkeveerge

- kasserer

- kontaktperson

- sekreteer

» Forslag til vedtaegters ordlyd findes pa
DAP
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Nedseette udvalg

| |

Aktivitets- Forretnings
udvalg -udvalg | | .

Lovpligtigt udvalg Seerlige (frivillige) udvalg

Herning Nordre og Sgndre Provstier
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Lovpligtigt udvalg — kirkeudvalg/
kirke- og kirkegardsudvalg

« Menighedsradsloven 8§ 17

 Varetager tilsynet med kirkens og kirkegardens
vedligeholdelse og drift; kirkevaergens
forretningsfagrelse samt mindre arbejder ved
kirke og kirkegard

» Kirkeveergen kan ikke veere medlem

* | MR med 5 medlemmer kan man beslutte at der
ikke nedsaettes sadan et udvalg — opgaverne

varetages | stedet af MR.
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Seerlige udvalg — ikke lovpligtige

* Nedseettes efter behov til varetagelse af
bestemte opgaver eller til udfgrelse af
forberedende eller radgivende funktioner
for MR

« Eksempler pa udvalg: Forretningsudvalg,
kor- og koncertudvalg, aktivitetsudvalg,
gudstjenesteudvalg,

Herning Nordre og Sgndre Provstier 0
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Udvalgenes beslutningskompetence

 Aftal udvalgenes beslutningskompetence

* F.eks. at udvalget kan traeffe selvstaendige
afggrelser indenfor geeldende
malsaetninger og rammer.

« Tildel arligt budget

e Begynd eventuelt i det sma og giv mere
kompetence efterhanden

Herning Nordre og Sgndre Provstier 0
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Udvalgskommissorier/-vedtaegter

Skab klarhed over opgaver og ansvar med
udvalgskommissorier:

« Formal

« Sammensaetning

* Opgaver

« Beslutningskompetence

* Pkonomi

 Mgder og referat

Eksempel: Kor- og koncertudvalg

o
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Dagsorden - eksempler pa
udfordringer

« Skelne mellem store og sma sager
« Bruge mgdetid pa det relevante

* Give det enkelte medlem mulighed for at
arbejde med egne interesseomrader

* Behandle sager med kompliceret indhold —
gkonomisk, organisatorisk, teologisk...

Herning Nordre og Sgndre Provstier 0

FOLKEKIRKEN




radet

Du er her: Hindbgger = Blanketsamling til menighedsrad = Menighedsradet

Handbog: Blanketsamling til menighedsrad

Menighedsradet

Dokumenter
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Dagsorden-beslutningsprotokol til elektronisk udfyldning

Dagsorden-beslutningsprotokol til udskrift og manuel udfyldning

Forretningsorden for feellesmeder

Forretningsorden for menighedsrad

Menighedsradslefie

Vedtzeat for kassereren 2015 - LM forslag
vedtzegt for kirke - og kirkegardsudvalget
Vedtzeat for kirkevargen

Vedteegt for kontaktperson

Vedtzegt for preestegardsudvalg, flere sogne

Vedtzeagt for regnskabsferer 2015 - LM forslag

Vedtzeat for sekretaer

Endret

7. jJanuar 2013
7.januar 2013
17. februar 2014
17. februar 2014
4. juni 2012

29. oktober 2015
4. november 2016
7. maj 2015

4, november 2016
2. september 2013
29, oktober 2015

13, december 2016
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Menighedsradsmade | sognegarden
i Kirkeby-sogn

Dato: 19117 K. 19 - 21.30

Blad nr. 235

Formandens inifialer:
KBT

Dagsorden

Beslutning

Fraveerende: Sa@aren Sarensen
1. Godkendelse af dagsorden.

2. Meddelelser:
a. Formanden
1. Skrivelser
2. Eventuelt
b. Kassereren
c. Kirkevazrgen
d. Kontaktpersonen
e. Udvalgene
f. Praasteme
g. Medarbejderepreesentant

3. Vedtagelse af forretningsorden -
vedha=fiet udkast

4. Vedtagelse af vedtzegt for
kasserer, kontakiperson,
kKirkeveerge

5. Menighedens liv og vakst

G. Evt. renovering af alterkalk og
renovering af knsekkede alterbasgre
- se vedhzftede billede

7. Organistens deltagelse i kursus

8. Fastelavnsgudstjeneste 26 2. -
hvem hjzelper med det prakiiske?

9. Kirkesangervikar - forslag til
kandidater

10. Sager til neeste made:
11. Eventuelt

12. Protokollen underskrives
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Arbejd med indstillinger

 Dem, der har sat sig ind 1 problemstillingen
formulerer et forslag (en indstilling) til
menighedsradet.

« Menighedsradet undgar at bruge tid pa
mellemregningerne

« Menighedsradet traeffer den endelige
beslutning.

Et eksempel: Treeerne nord for kirkegarden.

Herning Nordre og Sgndre Provstier 0
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Den gode beslutningsproces 1

Kaere menighedsradsformand

Selvom jeg ikke er medlem af kirkegardsudvalget,
vil jeg bede om at fa et punkt pa naeste mgde om
treeerne nord for kirkegarden.

Med venlig hilsen
Menighedsradsmedlem

Herning Nordre og Sgndre Provstier
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Den gode beslutningsproces 2

Kaere menighedsradsmedlem

Det seetter jeg pa dagsordenen, men jeg har brug
for at vide, hvad der er problemet og hvad du
gnsker der skal komme ud af det.

Med venlig hilsen
Menighedsradsformanden

Herning Nordre og Sgndre Provstier
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Den gode beslutningsproces 3

Kaere menighedsradsformand

Jeg mener treeerne skal feeldes, og sa skal der
plantes noget nyt og paenere.

Med venlig hilsen
Menighedsradsmedlem

Herning Nordre og Sgndre Provstier
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Den gode beslutningsproces 4

Menighedsradsmgade, dagsorden:

5. Beplantning nord for kirkegarden

Menighedsradsmedlem NN foreslar, at traeerne
nord for kirkegarden feeldes og der plantes noget
nyt. Sagen indstilles til forelgbig draftelse.

Herning Nordre og Sgndre Provstier
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Den gode beslutningsproces 5

Kaere menighedsradsformand

Udvalget har behandlet spgrgsmalet om treeerne
ved kirkediget. Udvalget indstiller til
menighedsradet, at beplantningen nord for
kirkegarden udtyndes og der sas grees mellem
diget og beplantningen. Vi har undersggt
fredningsforhold mv. og der er ingen problemer.
Der er flere detaljer i referatet af udvalgsmgadet.

Med venlig hilsen Udvalgsformanden

Herning Nordre og Sgndre Provstier
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Den gode beslutningsproces 6

Menighedsradsmgde, dagsorden:

2. Beplantning nord for kirkegarden

Kirke- og kirkegardsudvalget indstiller, at
beplantningen nord for kirkegarden udtyndes og
der sas graes mellem diget og beplantningen.

Bilag: Referat af mgde den 28. november 2013.

Herning Nordre og Sgndre Provstier
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Den gode beslutningsproces

 Beslutninger tages af radet med detailviden fra
fagfolk 1 udvalg, f.eks. | fglgende forlgb:
— Princip-drgftelse i radet
— Behandling I et udvalg
— Indstilling fra udvalget
— Endelig beslutning i radet
— En sag kan ogsa begynde i et udvalg

 Orientering pa skrift i referater mv

Herning Nordre og Sgndre Provstier 0
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Indstillinger
(forslag til punkt pa dagsorden)

Indstillinger til menighedsradet kan komme fra:
« Udvalg

« Enkeltposter (formand, kasserer, kontaktperson,
Kirkeveerge...)

e Praesten
 Enkeltmedlemmer

Indstillingerne kan veere pa baggrund af
henvendelser udefra

Herning Nordre og Sgndre Provstier 0
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Om lukket punkt og inhabilitet

« Udgangspunkt er at mgderne er offentlige.
» Se forretningsordenen

« Habilitet — ikke sveert — skal bare huskes®©
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Beslutningsreferat

 Beskriver, hvad MR har besluttet pa mgdet

» Beskriver ikke drgftelser og overvejelser
(mgdereferat)

* Bruges som dokumentation for beslutningen
(overfor menigheden, revisor m.fl.).

 Vigtigt at beslutningen beskrives korrekt —
herunder de konsekvenser, som beslutningen
medfarer.
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Dagsorden Beslutning
Fravaerende: S@ren Sarensen
1. Godkendelse af dagsorden. Godkendt
2. Meddelelser:
a. Formanden
1. Skrivelser arienteret
2. Eventusit arienteret
b. Kassereren anienteret

c. Kirkevasrgen

d. Kontaktpersonen

e Udvalgene

f. Prazsteme

0. Medarbejderepreesentant

3. Vedtagelse af forretningsorden -
vedhaefiet udkast

4 Vedtagelse af homorering af
kasserer, kontakiperson,
kirkevesrge - bilag vejledende
takstblad.

5. Menighedens liv og vaskst

6. Evt. renovering af alterkalk og
renovering af knakkede alterbaegre
- e vedhzeftede billede

7. Organistens deltagelse i kursus

&. Fastelavnsgudstjeneste 26.2. -
hvem hjselper med det praktiske?

4. Kirkesangervikar - forslag til
kandidater

10. Sager til naeste made:
11. Eventuelt
12. Protokollen underskrives

sendt til MR 12.1.17

Vandskade pga hul i taget - anssges om forsikringsdaskning.
onienteret
onienteret
orienteret
orienteret

Forretningsorden vedtaget jf bilag

KAsserer, kontaktperson og kirkevaerge honoreres med kr.
3750,00 jf vejledende takstblad fra provstiet.

Organisering af kirkekaffe drafiedes - lzegges for fremtiden
hos sognemedhjzlparen.

Alterkalk og baegre sendes til renovering kr. ca 7000,00.
Kirketieneren patager sig opgaven.

Organisten bevilges kursus. Pris kr. 4000,00. Karsel til lav
takst

Hanne og Seren fra MR, samt Jyite og Jens fra
aktivitetsudvalget.

Organisten bemyndiges til at tage kontakt med interesserede
fra musikskolen. Tages op pa naeste made.

Kirkesangervikar
Feeldning af traeer pa kirkegarden
Tak fra de ansatte for julegave.

Kirkeby-soqn, den 19.1.2017




Mgdeledelse

 Tidsstyring

* Orienteringspunkter

» Drgftelse af punkter pa dagsorden
* Beslutning — facilitator

Herning Nordre og Sgndre Provstier 0
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Opgave

 Seet tidspunkter pa udleverede dagsorden,
idet det overvejes hvor lang tid hvert punkt
Kreever.

» Seettes evt tid af til indledning
« Hvornar skal der drikkes kaffe?

Herning Nordre og Sgndre Provstier 0
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Arshjul

 Giver overblik over arets gang i
menighedsradet

* Fordele sagerne og skabe plads til
vaesentlige emner

« Kontinuitet og feerrest mulige
‘brandslukninger’

* Planleegningsveerktgj for udvalg og
enkeltposter
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Underskrive
revisionsprotokollat

Kvartalsrapport

Feerdiggare regnskab 2016

Kvartalsrapport

@konomikonsultion i provstiet
Pabegynde budget

Afholdelse af syn

Herning Nordre og Sgndre Provstier

Halvarligt
personalemgde

Indkgb af julegaver t
personale

MUS

Spaghetti-gudstjeneste

Diverse advents- og
julegudstjenester

Nytarsgudstjeneste

Spaghetti-gudstjeneste

Fastelavnsgudstjeneste

Paske
Spaghetti-gudstjeneste

Konfirmation - pinse
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Underskrive
revisionsprotokollat

Kvartalsrapport

Afholdelse af
syn

Feerdiggere regnskab
2016

Kvartalsrapport

@konomikonsultion i
provstiet
P&begynde budget

Budgetsamrad
Indlevere budget 2018

Kvartalsrapport

Underskrive
revisionsprotokollat

Halvarligt
personalemgde

Indkgb af julegaver
t personale

MUS

Halvarligt
personalemgde

Halvarligt
personalemgde

Indkab af julegaver
t personale

Spaghetti-gudstjeneste

Diverse advents- og
julegudstjenester

Nytarsgudstjeneste

Spaghetti-gudstjeneste I fb m
sogneaften

Fastelavnsgudstjeneste | fb med
sogneaften

Paske

Spaghetti-gudstjeneste

Konfirmation - pinse

Hast Udendars
koncert

BUSK - konfirmandopstart

Spaghetti-gudstjeneste

Diverse advents- og
julegudstjenester

Herning Nordre og Sgndre Provstier

Sogneaften
Sogneeftermiddag

Babysalmesang
udbydes

Sogneaften
Fest for frivillige

Sogneaften

Palmesgndag -
kirkens fadselsdag

Babysalmesang
udbydes.
Opstart
minikonfirmand

Sogneaften
Sogneeftermiddag

Sogneaften
Sogneeftermiddag

Valg af fm og gvrige
poster i MR

Arligt
menighedsmgde.
Sogneudflugt

Valg af fm og @vrige
poster i MR

FOLKEKIRKEN

Hjeelp v. spaghetti-
gudstj

Hjeelp v. spaghetti-
gudstjeneste

Sogneindsamling til
Folkekirkens
Nadhjeelp

Hjeelp v. spaghetti-
gudstj

Hjeelp v. spaghetti-
gudstj




Arshjul

Typisk opdeling:

« @konomi

* Bygninger

* Personale

 Kirkelige hovedaktiviteter
« Kommunikation

* De enkelte udvalg

En opgave for formanden med hjaelp fra
naestformand/sekretaer
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Sekreteer

w
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Sekretaerens opgaver

Sekretaerens opgaver beskrives i en vedtaegt og kan besta
| at:

Udsende mgdeindkaldelse og dagsorden udarbejdet af
formanden

Udarbejde beslutningsprotokol

Sarge for offentliggarelse af sted og tid for
menighedsradets mader

Sarge for offentliggarelse af dagsorden og
beslutningsprotokol

Evt. sgrge for at oprette og ajourfgre sognets
hjemmeside

Evt. vaere ansvarlig for sogneblad

o
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To-strenget ledelse |
Folkekirken
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Kirkeminister

Biskop

Provst

Proest

Herning Nordre og Sgndre Provstier

- Stiftsrad

[Stiftszvr

Provstiudvalg

Menighedsrad

Kirkefunktioneerer
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Kommunikation og arkivering

DAP — stift, LM, sogn

Sognemail — provsti, sogn
Fortrolig sognemail — kan laeses af
formand og kontaktperson

Arkivering: ikke krav om arkivering |
dataarkiv i fh t MR’s beslutningsprotokol.
Kan dog med fordel anvendes og alle MR-
medlemmer kan af formanden tildeles

adgang.
Herning Nordre og Sgndre Provstier
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Opmaerksomhedspunkter
- brug 5 minutter til sidst

* Hvad tager jeg med mig hjem fra 1 dag?

» Hvad skal jeg orientere MR om naeste
gang?

* Er der procedurer, som skal aendres |
vores MR?

e |deer til kommende formandsmgder med
provstiet?
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