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Velkomst — hvem er vi?




Menighedsradets ansvarsomrader

"Styre sognets kirkelige og administrative
anliggender”

"at virke for gode vilkar for evangeliets
forkyndelse”

Lov om menighedsrad bestemmer
rammen for arbejdet.
www.retsinformation.dk

Nr. 771 2013
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http://www.retsinformation.dk/

Ansvarsfordeling mellem menighedsrad
0g praest

« Samvirke om det kirkelige liv

* Praesten er uafhaengig af MR 1 forhold |
forkyndelse, sjaelesorg og undervisning

* Gudstjenester og kirkelige handlinger
— Praesten er hovedansvarlig
— Andringer | gudstjenesteliturgi

» Praester er under tilsyn af biskop og proyst
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Ansvarsfordeling mellem menighedsrad
0g preest - fortsat

 Praesters stemmeret 1 MR

» |kke stemmeret ved: valg af formand og
naestformand.

 |kke deltage | forhandling og afstemning vedr.
praestebolig og anden praest | pastoratet.
Eller opfarelse/nedbrydning/lukning af kirker
eller reducering af kirkers brug.

* Ej heller sogne- el. pastoratsinddeling el.
nedlaeggelse
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Menighedsradet og kirkens
personale

Arbejdsgiverfunktion
Kontakt til medarbejdere
Indsigt | deres arbejde
Involvering af medarbejdere
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Om konstitueringsmgdet
* Tid
— Inden sgndag den 27. november, hvor det
nye rads funktionsperiode begynder

* Deltagere

— Alle medlemmer inkl. praesten +
medarbejderrepraesentant (uden stemmeret)

* Det fgrst valgte medlem af
menighedsradet indkalder til og leder det
konstituerende mgde, indtil formand er
valgt
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Om konstitueringsmgdet - fortsat

* Mgdet er offentligt

— Tid og sted for mgdets afholdelse skal derfor
offentliggeres pa samme made, som andre
menighedsradsmgader offentliggares lokalt

 VVed afbud indkaldes stedfortraeder

« Dagsorden

— valg til posterne, valg til de lovpligtige udvalg,
afgive menighedsradslgfte. Der kan ikke
treeffes andre beslutninger pa det
konstituerende mgde.
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Om konstitueringsmgdet - fortsat

Valg af formand

— Alle medlemmer af menighedsradet kan veelges —
0gsa preesten

— Preesten har ikke stemmeret
— Hemmelig afstemning
Valg af naestformand

— Samme regler som valg af formand, dog leder
den nyvalgte formand processen

Valg af kontaktperson
— Praesten kan ogsa vaelges som kontaktperson

Formanden for menighedsradet kan ikke 4%
veelges til kirkeveaerge eller kasserer
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Om konstitueringsmgadet - fortsat

* Valgene til enkeltmandsposterne er alle
geeldende for et ar

* Resultat af konstituering sender den
nyvalgte formand til Viborg Stift og
provstiet. Det fgrst valgte medlem
modtager en blanket til dette via e-boks.
Herpa star frist for indsendelse.

« Se mere pa www.menighedsraad.dk
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http://www.menighedsraad.dk/

Arbejdsopgaver
for de enkelte
poster |
menighedsradet




Formand




Formandens overordnede ansvar

* Tegne MR’s arbejde indadtil og udadtil

» Sgrge for at MR’s arbejde bliver udfart
forsvarligt, lovligt og hensigtsmaessigt
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Formandens opgaver

Forberede mgderne, udarbejde og udsende
dagsorden med bilag

Lede menighedsradets mader

Sgrge for at beslutninger traeffes | mgder
Sgrge for, at beslutninger udfgres
Underskrive diverse dokumenter

Repraesentere menighedsradet i forhold til
offentlige myndigheder

Naestformanden traeder til ved formandens
forfald
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Formandens ressourcer og
egenskaber

 Ressourcer
— PC og internetforbindelse

— Tid; mulighed for at skabe og bevare overblik
over menighedsradets arbejde

* Personlige egenskaber
— kan kommunikere klart og tydeligt
— vant til at bruge IT
— god til at planleegge og lede magder
— god til dialog og fa et samarbejde til at fungere
— lyst til og maske erfaring med ledelse
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Sekreteer
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Sekretaerens opgaver

Sekretaerens opgaver beskrives | en vedtaegt og kan

besta i at:

Udsende mgdeindkaldelse og dagsorden udarbejdet
af formanden

Udarbejde beslutningsprotokol

Sarge for offentliggarelse af sted og tid for
menighedsradets mgder

Sarge for offentligggrelse af dagsorden og
beslutningsprotokol

Evt. sgrge for at oprette og ajourfare sognets
hjemmeside

Evt. veere ansvarlig for sogneblad
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Sekreteerens ressourcer og
egenskaber

 Ressourcer
— PC og internetforbindelse

* Personlige egenskaber
— God til skriftligt arbejde
— Vant til at bruge IT
— God til at systematisere sit arbejde
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Kontaktperson




Kontaktpersonens overordnede
ansvar

 at varetage ledelsen af de ansatte
kirkefunktionaerer

 at sikre et godt samarbejde

 at sikre, at medarbejdernes ressourcer
anvendes bedst muligt, til glaede for
menigheden, menighedsradet og
medarbejderne

FOLKEKIRKEN



Hvem er menighedsradet
arbejdsgiver for?

Kirkefunktionaererne:
 pa kirkegarden
— gravere og gravermedhjaelpere (landsbykirkegarde)

— klrkegardsleder gartnere og gartneriarbejdere
(bykirkegarde; Herning, Gjellerup, Aulum, Vildbjerg)

e | kirken

— organister, kirkesangere, kirketjenere, kirke- og
kulturmedarbejdere (sognemedhjaelpere), kordegne

* gvrige

— vikarer, preestesekreteerer, minikonfirmand- og
konfirmandundervisere, korsangere

Menighedsradet er IKKE arbejdsgiver for preestengss,
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Kontaktpersonens opgaver

« Overordnet sikre, at medarbejderne kan
udfgre deres arbejde

— Varetage kontakten mellem menighedsrad og
medarbejdere

— Dialog med medarbejderne om opgaverne og
ngdvendige ressourcer

— Arbejdstidsplanlaegning (ferie/fridage/dagligt)
— Medarbejderudviklingssamtaler
— Lede det arlige medarbejdermgde
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Kontaktpersonens opgaver

Fokus pa godt arbejdsmiljo

— herunder ArbejdsPladsVurdering og
arbejdsmiljgdraftelse

Lanforhandling

Registrere sygdom/barsel

Antage vikarer

Deltage ved ansaettelse/afskedigelse
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Kontaktpersonens ressourcer
0g egenskaber

e Ressourcer

— Tid; mulighed for til tider at veere til radighed for
medarbejdere inden for normal arbejdstid

— plads til mgder og samtaler med medarbejdere
* Personlige egenskaber
— kan kommunikere klart og tydeligt

— god til dialog og fa et samarbejde til at fungere
— lyst til og maske erfaring med ledelse
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Kasserer
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Kassererens overordnede ansvar

* Fungerer kassereren ikke som
regnskabsfarer, farer kassereren pa
menighedsradets vegne tilsyn med, at
regnskabsfagreren udfarer sine opgaver |
overensstemmelse med gaeldende regler
0g geeldende vedtaegt
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Kassererens opgaver

Tilsyn med, at alt finder sted efter gaeldende regler og |
rette tid

Kvartalsvis rapportering til menighedsradet og
provstiudvalget

Deltage i udarbejdelse af arsbudgettet
Deltage i budgetsamrad
Foreleegge arsregnskabet for menighedsradet

Pase, at regnskabet er aflagt korrekt, og at de tildelte
ligningsmidler er forvaltet | overensstemmelse med
god offentlig forvaltningsskik

Honorarer — se vejledende lgnblad fra provstiet
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Kassererens ressourcer og
egenskaber

 Ressourcer
- PC
* Personlige egenskaber
— kendskab til gkonomi og regnskab
— God lgbende kontakt til regnskabsfarer

— Overblik over budget i relation til
dagsordenpunkter.
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Kirkeveerge




Kirkevaerges opgaver

Fare tilsyn med kirken, kirkegarden og anden fast
ejendom tilhgrende kirken / menlghedsradet

Afbgde opstaede eller truende skader pa
ejendommen
Sammen med menighedsradet at udarbejde plan
for labende vedligeholdelse og hensigtsmaessige
aendringer / ombygninger

www.herningprovstierne.dk > Menighedsrad >
oygninger (syn, vedligeholdelsesplan)

Kirkeveaergen kan ikke give fx graveren tjenstllge
forskrifter eller rette mangler ved hans eller 4%,
nendes arbejde. Sker gennem kontaktperson g
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Kirkevaerges ressourcer og
egenskaber

* Ressourcer

— mulighed for til tider at tilse bygninger og
kirkegard inden for normal arbejdstid

* Personlige egenskaber
— kendskab til byggeri
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Bygningskyndig

Opgaver:

 Foretage det arlige syn sammen med
menighedsradet

* Fungere som faglig konsulent ved
synsforretningerne

Egenskaber:
 Faglig indsigt i bygningsomradet
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FKG og Kirke-til-kirke

Samarbejde mellem sogne med provstiet
som ramme.

Folkekirkelig kommunikationsgruppe

Hvert menighedsrad udpeger 2 repr. til
FKGs repraesentantskab. Repr. mgde |
febr.

Kirke-til-kirke. Et samarbejde om missio
En kontakt i el. udenfor menighedsrade
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Sandwich + Kaffe

« gnsker til feellesmgde den 19. januar 2017
— skriv pa ark

- -
\J
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Information, inspiration og
kommunikation

www.herningprovstierne.dk
Herning Provstikontor
Provstiudvalg

Viborg Stift

Landsforeningen af Menighedsrad
Den Digitale Arbejdsplads (DAP)
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www.herningprovstierne.dk

Herning Nordre og Sgndre provstier

Velkommen Provstikontor | Provstiudwvalg N ) Kalender

VELKOMSTMGDE

Tirsdag den 15. november 2016 kl. 17 — 18.30 | Hedeagerkirken, Gl. Kirkeve] 33, 7400
Herning.

| forbindelse med at navnene pa menighedsradsmed|emmer Er_pé plads efter valget, vil vi
fra provstikontoret gemne invitere alle medlemmer | menighedsradene, nye savel som
genvalgte radsmedlemmer, til VELKOMSTMEDE.

Pa madet il vi i kort form gennemga menighedsradets arbejde, hvilke arbejdsopgaver, der
skal lsses af radet, hvor man kan hente inspiration/hjzzlp etc. Alt sammen til stette for sa
god en konstituering som muligt.

Se dagsorden

Salmemaraton og kirkesafari

Find "Salmemaraton — salmeoversigt™ her

Menighedsrad Distriktsforeningen

LUTHER-arrangementer i
Herning Provstierne

Se oversigt over de mange arrangementer |
forbindelse med Luther jubilseet

Kirke til kirke projektet har
faet sin egen hjemmeside

S o hiemmecidan har-



Herning Provstikontor

Provstikontoret

Gl. Kirkevej] 33

7400 Herning

TIf.. 9714 7771

Telefontid:

Mandag mellem 9 og 10.30
Tirsdag til fredag mellem 9 og 12
Fredag lukker kontoret kl. 12.00

herningnordre.provsti@km.dk
herningsoendre.provsti@km.dk

www.herningprovstierne.dk
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Provstisekreteererne

Hjeelper med rad i forbindelse med regnskab, budget og
gkonomi.

« Kirsten ElImholdt * Lone Toft Povisgaard

o TIf.. 9714 7771 o TIf.: 9714 7771

 Malil: kke@km.dk « Mall: lotp@km.dk
 Hovedsaglig ansvaret for « Hovedsaglig ansvaret for

Herning Sgndre Provsti Herning Nordre Provsti
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HR-konsulent Kirsten Lund

« Alle spgrgsmal vedrgrende personale

« Samarbejde, trivsel og konfliktvejledning
* Vision og malsaetning

» TIf. 2167 6719

 E-mail: kilun@km.dk

(Ferie den 16.-24.11.2016)
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Provster

Kirsten Braad Asger Grove
Thyssen, Herning Korsholm, Herning
Sgndre provsti Nordre provsti

* Telefon: . Telefon:

. 97147771 . 9714 77 71

+ 21794180 + 40 36 42 36

* E-mail: kbt@km.dk

E-malil: agko@km.dk
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Provsternes opgaver

Formand og forretningsfagrende for provstiudvalg
(Asger G. Korsholm)

Fare tilsyn med kirkernes og praesteembedernes
ejendom og midler

Pase at geeldende love og bestemmelser for preester
0og alle ansatte medarbejdere overholdes

Radgive og vejlede praester
Arbejdsvejledning af nyansatte praester
Radgive og vejlede menighedsrad
Ansvarlig for provstisekreteerernes arbejde
Ansvarlig for HR-konsulentens arbejde
Veaere biskoppen en tro medarbejder

FOLKEKIRKEN



Provstiudvalg

* Feelles provstiudvalg for Herning Nordre og
Herning Sgndre Provstier

« Ansvarsomrader
— Budget og regnskab
— Indkalder til budgetsamrad
— Fastseetter ligningsbelgbet til kirkekasserne
— Godkender kirkegardsvedteegter

— Udgver forvaltningstilsyn med menighedsradets
administration

— Godkender visse dispositioner vedrgrende fast
ejendom

— Fastseetter ligningsbelgbet til provstludvalgskassen
0g bestyrer denne .
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Provstiudvalgsmedlemmer

Formand og forretningsfarende provst Asger Grove
Korsholm

Naestformand provst Kirsten Braad Thyssen

Jens Martin Christensen, Gullestrup

Erik Ove Nielsen, Sunds

Poul Bech, Kibaek

Ejvind Dahl, Aulum

Anne Marie Sge Ngrgaard, Herning

Jargen Andersen, Kalkeer

Sognepraest Alex Dahl Nielsen (preesterepraesentant)
Valg til PU efteraret 2017
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Viborg Stift

« Radgivning og myndighedsudgvelse
— ankeinstans | visse sager

« Byggesagsomradet

— Projekter inden for kirkediget skal godkendes af
stift

— Projekter uden for kirkediget skal godkendes af
provstiudvalg

e Personaleomradet

— Stillingsopslag, ansaettelsesbeviser,
lgnindplacering, overenskomster, barsel ferie,
dagpenge, brug af FL@S, pension med mere.
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Viborg Stift

Domkirkestreede 1
8800 Viborg C
TIf. 86 62 09 11

Kmvib@km.dk

www.Vviborgstift.dk
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Landsforeningen af Menighedsrad

Interesseorganisation for
menighedsradene

Radgivning

urser

Konsulentydelser

Jdgiver Menighedsradenes Blad
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Landsforeningen af Menighedsrad

Damvej 17-19 & af Menighedsiq
8471 SabrO s Debat » Rddglvning * Indflydelse
tif. 87 32 21 33

kontor@menighedsraad.dk

www.menighedsraad.dk
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Den Digitale Arbejdsplads

Minihandbog | Presse | Nyhedsbrev | Kontakt A

e LANDSFORENINGEN
== AF MENIGHEDSRAD

Debat = Radgivning = Indflydelse

AKTUELLE TEMAER  POLITIK  MENIGHEDSRADENE  MEDLEMSYDELSER KURSER OMOS

Nyheder  Kurser Nyt fra nettet




Den Digitale Arbejdsplads (DAP)

Folkekirkens intranet

— Nyheder fra bl.a. Landsforening, Kirkeministerium og stifter

— Handbgger om "alt” der vedrgrer arbejdet |
menighedsradet

— Adgang til sognets elektroniske postkasse
Abnes via www.menighedsraad.dk
Den 28. november kl. 15 vil alle medlemmer af de nye

menighedsrad fa adgang til DAP — den Digitale
Arbejdsplads.

Folkekirkens It udsender op til dagen — via e-Boks —
Information til medlemmerne med oplysninger, om
hvordan | far adgang til DAP

Support til DAP hos Folkekirkens IT tif. 7020 2595
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Kommende mgder

* 19. december 2016 kl. 17.00 - ca. 18.15, Viborg
Domkirke

— Optagelse af Nytarsgudstjenesten
— Deltagelse efter "fagrst til mglle”
— Tilmelding til kke@km.dk senest den 2. december 2016

— | festkleeder mgdes alle i Domkirken kl. 16.30 - Efter
optagelsen byder Stiftet pa et glas champagne og et
stykke kransekage | Domkirken

* 19. Januar 2017 kl. 17-21.00 1 Vildbjerg Kirkecenter:
Kursus malrettet nye menighedsrad
— Biskop Henrik Stubkjeer, Stiftskontorchef Bodil Abildgaard,

Juridisk specialkonsulent Dorthe Pinnerup,
Bygherreradglver Finn Balle deltager

— Vi gar mere i detaljen med radets opgaver og
ansvarsomrader

« 4. februar 2017 kl. 9.00 | Hedeagerkirken:
Distriktsforeningens generalforsamling og
Inspirationsdag
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Tak for 1 aften

Vi gleeder os til samarbejdet!
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